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CIRCOLARE   N°   1
A tutto il personale Docente

                                                                                                                       A tutto il personale ATA
                                                                                                                            Al DSGA

                                                                                                  Ai Genitori
dell’ I. C. di MONTEVAGO

Oggetto : Attività del mese di settembre 2010.  Anno scolastico 2010/2011.

Conseguentemente a quanto deliberato dal collegio dei docenti, dal C.D.I., dagli accordi con le RSU 
d’istituto e quanto previsto nelle linee programmatiche del POF d’istituto, si rende noto il calendario 
delle attività del mese di settembre 2010 per iniziare l’anno scolastico in modo puntuale, snello  e 
soprattutto sereno.  Avere consapevolezza del proprio ruolo di educatore e l’impegno che ciò com-
porta, vuol dire “PROFESSIONALITA’” che nel nostro istituto è stata espressa sempre al meglio 
delle possibilità di ognuno che opera, qualunque sia stata la qualifica o il ruolo, e  sono certo sarà 
così anche per questo anno scolastico che ci accingiamo ad affrontare in modo responsabile e con il 
contributo di tutti.  A me stesso  e a tutti voi  BUON  LAVORO!

MERCOLEDI’ 01/09/2010
Ore 08.30, assumeranno servizio i neo trasferiti, i docenti in assegnazione provvisoria, gli incaricati 
annuali etc..
I docenti in ingresso compileranno lo stato personale e redigeranno una scheda sintetica con i dati 
essenziali  ed eventuali  richieste  per una conoscenza finalizzata  all’assegnazione degli  stessi  alle 
classi.
Ore 10.00, il D.S., dopo avere dato il benvenuto a tutti , e soprattutto ai nuovi arrivati, incontrerà  lo 
Staff  composto da tutti i docenti che nello scorso anno scolastico hanno svolto attività di collabora-
zione con il D.S. a qualunque titolo, tutto ciò per dare continuità  all’attività  organizzativa, se possi-
bile, e integrare  l’equipé  di lavoro con altre risorse disponibili a collaborare .
Ore 10.30  convocazione del Collegio dei Docenti con il seguente O.D.G.:
• Saluto di benvenuto da parte del Dirigente Scolastico.
• Comunicazioni del  D.S. in ordine alla scelta dei collaboratori e dei responsabili di plesso.
• Assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi. Assegnazione ai docenti degli alunni portatori 
di handicap. Nomina dei coordinatori delle classi.
• Sintesi proposte per il POF elaborato a giugno e approvato dal C.D.I.
• Proposte  attività-sintesi-iniziative  e progetti in rispetto agli indirizzi espressi dal C.D.I.
• Calendario scolastico: eventuali proposte , motivate, di modifiche.
• Criteri per l’attribuzione delle FF.SS.
• Criteri per la formulazione dell’orario nelle classi; eventuali desiderata compatibili con le esi-
genze di natura didattica; programmazione delle attività da svolgere nelle ore di disponibilità.
• Nomina commissioni e referenti.
• Elezione del comitato di valutazione.
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• Eventuali proposte di discussione di ulteriori argomenti per i quali ha competenza il collegio 
dei docenti.

GIOVEDI’ 02/09/2010
Ore 9.00  Incontro-dibattito sulle linee guida del curricolo. La discussione avverrà separatamente 
per ogni tipologia di scuola che fa parte del nostro istituto. Alla fine della discussione si dovrà esse-
re in grado di fornire tutti gli elementi per la stesura del curricolo da inserire nel POF.
  Ore  11.00, nell’Aula Magna, in presenza dei collaboratori del D.S. , dei docenti interessati e dei 
genitori interessati, avrà luogo il sorteggio per la formazione delle sezioni di tre anni di scuola del-
l’infanzia “R. Agazzi”.
  Alle ore 12.00, con le modalità di cui sopra e con i docenti che avranno cura di preparare le fasce 
di livello,  avrà  luogo il sorteggio delle classi prime di scuola secondaria di primo grado.

VENERDI’ 03/09/2010  e  SABATO 04/09/2010
Festività  Soppresse.

LUNEDI’ 06/09/2010
Ore 09.00  e fino alle ore 12.30.  Elaborazione  delle U.D.A. interdisciplinari.
Ore 11.00-12.30.  Incontro dei docenti titolari di classi ponte, con la Prof.ssa Masseria, referente 
sulla continuità.

MARTEDI’ 07/09/2010
Ore 09.00-12.30.  Incontri per aree e ambiti disciplinari per definire e presentare le U.D.A discipli-
nari coerenti con le U.D.A interdisciplinari.
Ore 11.00-12.30. Incontro tra i docenti di sostegno e i docenti coordinatori delle classi con presenza 
di alunni portatori di handicap.

MERCOLEDI’ 08/09/2010
Ore 09.00- 12.30.  Formalizzazione  e approvazione delle U.D.A. e criteri di valutazione.

GIOVEDI’ 09/09/2010
Ore 09.00- 12.30.  
Consigli di classe per corso, interclasse, intersezione.

O.D.G.
• Approvazione U.D.A. (itinerari comuni, obiettivi,  modalità  di verifica e valutazione attivi-
tà)
• Proposte attività  alunni ( laboratori, visite, partecipazione  a progetti)
• Rapporti con i genitori: tempi e modalità
•  Formalizzazione delle proposte e redazione verbali

VENERDI’ 10/09/2010  e  SABATO 11/09/2010
Festività Soppresse

   



LUNEDI’ 13/09/2010
Ore 09.00   convocazione del Collegio dei Docenti con il seguente O.D.G.:
• Documenti di sintesi dei lavori comprensivi delle schede progetto da allegare al P.A.
• Approvazione del POF
• Richiesta eventuali finanziamenti del POF
• Criteri per il calendario annuale delle adunanze collegiali dei consigli di intersezione, inter-
classe e classe e incontri con i genitori.
• Suddivisione dell’anno scolastico ai fini della valutazione intermedia.
• Conferimento delle FF.SS.
• Adempimenti per l’avvio dell’anno scolastico.

MARTEDI’  14/09/2010:
Ore 09.00-12.30  Riorganizzazione  del lavoro svolto nei giorni precedenti a cura delle commissioni 
operanti,  delle  funzioni strumentali,  e soprattutto  dei collaboratori  del   Dirigente  Scolastico che 
avranno cura di accertarsi che le varie commissioni abbiano operato per come stabilito, verifichino 
la presenza dei verbali di ogni seduta di lavoro a firma di tutti i componenti delle equipe di lavoro 
etc…..

MERCOLEDI’ 15/09/2010 
Ore 09.00   convocazione del Collegio dei Docenti con il seguente O.D.G.:

• Verifica collegiale di tutte le attività programmate nel mese di Settembre 2010
• Consegna dei lavori di programmazione per l’anno scolastico 2010/2011
• Consegna di dei progetti (approvati nel precedente C.D.) da inserire nel POF corredati di 
scheda finanziaria
• Raccomandazioni del D.S. per l’inizio delle attività didattiche

GIOVEDI’ 16/09/2010
Ore 08.15  tutti presenti a scuola per il primo giorno di lezione.  

Mi permetto di ricordare a tutti gli operatori della scuola che la puntualità nell’adempimento del 
proprio lavoro eleva la qualità del servizio. I docenti avranno cura di redigere i verbali delle sedute, 
di stilare tutti i documenti programmatici che testimoniano l’attività svolta e firmeranno in ingresso 
e in uscita. Il personale ATA sarà organizzato dal DSGA che su direttiva del D.S. farà in modo di 
garantire un  inizio d’anno scolastico efficiente e puntuale. 
Il DSGA  avrà cura, attraverso la segreteria, di avvisare in tempo utile i genitori interessati al sorteg-
gio dell’02/09/2010 per la formazione delle classi. 

BUON ANNO SCOLASTICO  A  TUTTI……….  ME COMPRESO!!!!!!!!!

Montevago 01/09/2010                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                               Prof. GIOVANNI TIRONE

P.S.  La presente circolare, che costituisce il piano delle attività di settembre, deve essere sottofir-
mata da tutti gli operatori della scuola e a tutti  verrà consegnata una copia.



PS. In data 15/09/2010 è sufficiente la consegna dei lavori su cartaceo. Al PRIMO, inderogabilmen-
te, Consiglio di classe,interclasse, intersezione, ogni docente consegnerà allo scrivente, per il tramite 
del coordinatore, la propria attività didattica programmata in tutti  i suoi aspetti e le varie U.D.A. 
con relative scadenze su un CD. 


	              

